UTMUTATO AZ |I. DIDAKTIKAI FOKOZATI DOLGOZAT
ELKESZITESEHEZ

A jelen Gtmutatd azért késziilt, hogy azokat a pedagogusokat segitse, akik mddszertani-
tudomanyos dolgozatot irnak az I. didaktikai fokozat megszerzéséhez. Az Gtmutatd iranymutatd
jellegii. A jelen dokumentumban részletezett iranyvonalak és kriteriumok a jogszabalyi keretben
rogzitett fobb kritériumok figyelembevételével alakithatok a szakosodas fliggvenyében.

A dolgozat kidolgozasara vonatkozo fobb kritériumok a kozoktatds személyzetének
tovabbképzésére vonatkozd6 moédszertan 13. mellékletében taldlhatok (2011. évi 5561. sz.
miniszteri rendelet és ennek mddositasai, kiegészitései). A 35. cikk (1) bekezdése értelmeben a
mddszertani-tudomanyos dolgozat kidolgozasanak célja a jel6lt azon képessegeinek bemutatasa,
hogy hasznositani tudja az oktatoi tapasztalatait, és megfeleloen alkalmazza a tudomdanyos és
pedagogiai kutatasi médszereket.

Az |. didaktikai fokozat megszerzéséhez sziikséges dolgozat tudomanyos jellegii, amit az

akadémiai iras alapelvei szerint kell megirni.

Altalanos iranyvonalak és szabalyozasok (a kozoktatas személyzetének tovabbképzésére
vonatkozd modszertan Kivonata)
25. cikk
e (1) bekezdes: Az I. didaktikai fokozat odaitélése azt jelenti, hogy a pedagdgus magas szintii
szakmai érettséget és szakértelmet szerzett, amelyet az iskolai oktatasi kornyezetben

hasznositani tud.

35. cikk

e (1) bekezdés: A mdbdszertani-tudomanyos dolgozatot a jelentkezés éveben februar 15. és a
kovetkezo év augusztus 31. kozott kell megirni.

o (6) bekezdés: A jeldlt koteles a k6zosen meghatarozott iitemterv szerint egyiittmiikddni a
témavezetO tanarral a dolgozat megirasanak teljes idotartama alatt. Ennek elmulasztasa esetén
a témavezetének joga van megtagadni a dolgozat irdsos jOvahagyasat, amit az e

modszertanban meghatarozott hataridére kell benytjtani.



e (8) bekezdés: A jeldlt és a tudomanyos iranyitd egyarant felelés a modszertani-tudomanyos
dolgozat tartalmaért és mindségéért, valamint a tudoményos munkara és szerzdi jogokra
vonatkozo jogi és etikai kdvetelmenyek betartasaért.

e (9) bekezdés: A tudoméanyos iranyitd altal adott érdemjegy a dolgozat és a jel6lt modszertani-

e (11) bekezdés: A modszertani-tudomanyos dolgozatokat a felvételi tanévét kovetd augusztus
31-ig kell benydjtani az oktatasi intézményekben, bek6tott nyomtatott formaban, valamint
CD-n elektronikusan, PDF formatumban. A dolgozat utolsé oldala tartalmazza a jel6lt sajat
felelésségére tett eredetiségi nyilatkozatat, amelybdl kideriil, hogy: a) a jeldlt a dolgozatot
sajat maga készitette, és teljes egészeében az 6 munkaja; b) mas forrasokat nem hasznélt fel a
bibliografiaban felsoroltakon kivil; ¢) nem vett at hivatkozas és forrasmegnevezés nélkil mas
dolgozatokbdl vagy forrdsokbol szarmazo szovegeket, adatokat vagy grafikai elemeket,
beleértve a jeldlt korabbi munkait is; d) kordbban nem hasznélta fel a dolgozatot méas vizsgak
alkalmaval.

e (12) bekezdés: A dolgozat benyujtasahoz a tudomanyos iranyité irdsos jovahagyasa
szlikséges. Ha a dolgozat nem kap jovahagyast, a tudomanyos iranyito koteles megindokolni
az elutasitds okat. Azok a jel6ltek, akiknek a dolgozatat nem hagytak jova, a dolgozat
benyujtasanak hataridejétél szadmitott két napon beliil fellebbezést nyujthatnak be. A
fellebbezéseket a benyujtas idépontjatol szamitott harom napon belil kell elbiralni.

A. Iranyvonalak a dolgozat megirasahoz

I. A dolgozat téméja
A téma tikrozi a jelolt szakteriletét, a kutatdsnak elméleti és gyakorlati jelentdsége legyen:
e A téma aktudlis problémakort tikroz, amely jelentés az iskolai gyakorlat vagy a
pedagdgiai jelenségek megismerése szempontjabol;
e Atémaegyénileg, a jelolt rendelkezésére alld id6ben és eszkzokkel tanulmanyozhato;
e A téma mélyrehat6 vizsgalata a vizsgalt kérdésre valaszt, értelmezést, egy vagy tobb
tudomanyos és modszertani megoldast kinl.

A téma pontos meghatarozasa a kovetkezoket feltételezi:
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e Pontosan és vilagosan meghatarozott szakkifejezések hasznalata;
e A kutatatas kontextusa, amely a téma relevanciajat tikrozi;
e A kutatas, majd a dolgozat soran targyalt probléma vilagos megfogalmazasa;

e A célcsoport kijelolése (amennyiben esedékes).

I1. A dolgozat cime
A cim lehet:
« ToOmor: Osszekapcsolja a dolgozat kulcskifejezéseit, amelyek a legpontosabban fejezik ki
a dolgozat szakter(letét/ tantervi tertiletét/ tantargyét.
Példa: Interaktiv tanitdsi-tanuldsi mddszerek alkalmazdsa a magyar nyelv és irodalom
oktatdsaban vagy: Interaktiv tanitas a magyar nyelv és irodalom oktatasaban
e Leird: Leirja az elméleti és alkalmazott kutatas fliggetlen és fiiggd valtozoi kozotti
kapcsolatot.
Példa: Az interaktiv tanitasi-tanuldsi mddszerek hatdsa a letérképezési kompetencidk
kialakitasara az altalanos iskolai tanulok korében
Szempontok a cim megfogalmazésahoz:
e A cim operativ és atfogo legyen.
e A cim 6sszhangban legyen a dolgozat tartalmaval.
e A cim elérevetitheti a dolgozatban alkalmazott kutatas tipusat (elméleti, alkalmazott,
esettanulmany stb.).
A dolgozat cimét az I. fokozat felvételijén hatarozzak meg, és az véaltozatlan marad a dolgozat

vedéseig.

A dolgozat szerkezete
A dolgozatot fejezetekre bontva, logikusan kell felépiteni a gondolatmenet logikaja szerint
agy, hogy egységes szoveget alkosson. Az elméleti fejezeteknek a dolgozat téméaja szempontjabdl
relevansnak kell lenniiik, és egyértelmii legyen, hogy az elméleti rész mikeént kapcsolodik a
témahoz és a kutatasi eredményeihez. Azt javasoljuk, hogy a dolgozat legfeljebb harom elméleti,

¢s legfeljebb két, kutatasi eredményeket targyald fejezetbdl alljon.



I11. Bevezetés / Ervelés / A témavalasztas indoklasa
Ez a rész a dolgozat témakorének altalanos leirdsat, valamint a vizsgalt téma
korilhatarolasat foglalja magaba.
A bevezetésben a szerzo:
e megnevezi a paradigmat, az elméletet/ elméleteket, amelyeket a dolgozat soran
alkalmaz vagy alkalmazott, és a dolgozathoz kapcsolodo tudomanyos iranyzatot;
o ala kell tAmasztania, hogy ismeri a terllet legtjabb tudomanyos iranyzatait/ kérdéseit/
dilemmait, valamint a tudomanyterlet legfontosabb kutatoit;
e ki kell emelnie a dolgozat altalanos vagy konkrét kérdéseit. Mas szoval, be kell mutatni,
hogy a jelen dolgozat milyen 0j eredménnyel jarul hozza a vizsgélt terilet/ téma

kutatasahoz.

A részletek ismertetése nelkil, a bevezetésben meg kell emliteni:
e A dolgozatban szerepl6 kutatasok tipusat (alkalmazott, elmeleti stb.);
o A kutatas kérdéseit/ hipotézis(eke)t;
o A szerz6 legfontosabb eredményeit (mind az elméleti, mind az alkalmazott kutatdsok
terén).
A bevezetés kiemelheti azokat a tudomanyos és szemelyes inditékokat, amelyek befolyasoltak a

szerzO témavalasztasat.

A témavalasztas indoklasa nem szoritkozhat kizardlag személyes okok/ érvek felsoroléasara.
A tudomanyos inditék a kovetkezokre iranyulhat:
e avizsgalt tema ujdonsagara;
o avizsgalt téma fontossagara a tudomanyterilet és/vagy a gyakorlat szempontjabol;
e atéma targyalasanak hianyara/ bizonyos magyarazatok hianyara/ gyakorlati megoldasok
hidnyara/ a téma vagy teriilet szlikebb kifejtésére a meglévd szakirodalomban.
A személyes inditek a kovetkezokre iranyulhat:
e az ugyanabban a témakdrben vagy kapcsolddo témakorben végzett korabbi vizsgélatokra;
o azokra a szakmai vagy személyes tapasztalatokra, amelyek kérdésfelvetésre, gyakorlati

megoldasok keresésére késztették a szerzot;



o egyéb tanulmanyi tapasztalatokra: egy szakkonyv olvasasa, egy személyes vonatkozasu

probléma felismerése stb.

IV. Az elméleti megalapozas

Ez a rész a cimben megjelolt téma elméleti keretét (tudomanyos, pedagdgiali,
pszichologiai, szociologiai, filozofiai) mutatja be. Ennek a kidolgozasa alapos dokumentacios
folyamatot és a meglévo szakirodalom felhasznalasat igényli.

Ennek a résznek a célja, hogy biztositsa a kutatas elméleti alapjat annak érdekében, hogy
a dolgozat elméleti es kutatasi része egységet alkosson.

A dolgozat ezen része a legfontosabb és legfrissebb eredményeket (informacioforrasokat,
tanulméanyokat, kutatasi projekteket) részletezi a vizsgélt téma, valamint a pedagdgiai és
modszertani elmélet kapcsan.

A meglévé eredményeket nem feltétleniil idérendi sorrendben kell targyalni, hanem a
szerz0 értelmezése alapjan.

Ennek érdekében javasoljuk, hogy a dolgozat szerzdje:

o foglalja Ossze a szakirodalomban meglévd relevans gondolatokat, vélemeényeket és

megkozelitéseket;

e kritikusan ¢és ¢érvekkel alatamasztva elemezze a szakirodalomban fellelhetd

meglatasokat;

e mutassa be sajat értelmezését és nézdpontjat, amelyet a szakirodalomban talalhatd

adatok alapjan indokol;

e sajat munkadefinicidkat dolgozzon ki stb.

A dolgozat elméleti reszenek felépitése
Az elméleti rész egy vagy tobb fejezetbdl allhat (a részek szama a valasztott tématol, a
szerz0 témarol alkotott elképzelésétdl, illetve a téma szakirodalomban valé megjelenésének
terjedelmétdl fiiggden valtozhat).
Az elméleti rész felépitése tobb tipusu lehet lehet:
e Linearis: acimben szerepl6 alapfogalmak mindegyike egy-egy alfejezetet képez a dolgozat
ezen reszében;

e Szintetikus: az alfejezetek a kovetkezoket tlkrozik:



O az Osszes résztéma elméleti alapjait, amelyet a dolgozat cime vagy témaja magaban
foglal;
0 avizsgalt teriilet legfrissebb kutatasi eredményeit: transzverzalis elemzéseket;
o aterllet gyakorlati alkalmazasat.
e A két megkdzelites kombinacioja.
Az elméleti megalapozasnak tiikréznie kell azt, hogy a szerzé hogyan értelmezi a vizsgalt
témat, a meglévod szakirodalomhoz valo kritikai viszonyuldsat, valamint a témaval kapcsolatos

kérdések felismerését és értelmezését.

Az elméleti megalapozasnak bizonyitania kell, hogy a szerz6é mélyrehatéan ismeri a vizsgalt
tertlet szakirodalmi és pszichopedagdgiai elméleteit/ kutatasait, a vizsgalt temaban és
pszichopedagogiai kontextusban egyarant tisztdban van a legujabb eredményekkel, és hogy
ezek az eredmények Kkiindulopontként szolgalnak a dolgozatban szerepld Kkutatas

megtervezeséhez, lebonyolitasdhoz és az eredmények értelmezéséhez.

Az elméleti megalapozasbol nem hianyozhatnak:

e utaldsok az adott teriileten elismert szerzdkre;

utalasok a friss forrasokra/ szakirodalomra;

e utalasok a terllet legujabb elméleteire;

e gondolatok a vizsgalt elméletek gyakorlati alkalmazasairol;

e az elméleti fejtegetésben és ennek alkalmazasaban azonositott problémak leirasa;
o Kutatasi kérdések;

e megoldasi lehetéségek a felmerlt dilemmékra és kerdésekre.

Figyelem: Ebben a részben ismerteti a szerzé a dolgozatban alkalmazott terminologiat, amely
alapjan legyen kovetkezetes a dolgozat egészeben a szakmai terminologia hasznalataban. A
szakkifejezéseket ugyanabban az ertelemben kell hasznalni a dolgozat soran. Kerulni kell tal

sok szinonima hasznalatat.

A szakirodalomra vald hivatkozasokra az APA (Amerikai Pszicholdgiai Tarsasag) rendszerét

alkalmazzuk:



e Ha a szerz0 nevét az altala megfogalmazott gondolat el6tt szeretnénk emliteni, a kovetkezd
format kell hasznalni: Jones magyarazata szerint (1998), ....[gondolat].

e Haa bibliogréafiai hivatkozast a gondolat kozlese utan helyezziik el, a hivatkozast zardjelben
kell feltiintetni, megadva a szerz6 nevét és a publikacio évét a kovetkezéképpen: [szoveq]
(Jones: 1998).

o Idezetek esetén: a bibliogréfiai hivatkozést az idézet vegen kell feltiintetni, amelyet

idézojelek kozott kell kozolni, megadva a szerzd nevét, a publikacioé évét és az oldal szamat:

idézet (Jones 1998: 188).

A jelolt szakterilete fliggvényében és a témavezetovel vald megegyezés alapjan mas
hivatkozasi rendszer is hasznalhato, kiilénésen, ha az adott szakterileten széles korben elterjedt.
Azonban fontos, hogy a dolgozat soran kovetkezetesen ugyanazt a hivatkozési rendszert

alkalmazzuk.

Ellen6rz6 lista az elméleti megalapozashoz:

e A szakszoveg, amelyre a szerz6 hivatkozik, relevans és friss eredményeket tartalmaz.

e A szerz6 kritikusan viszonyul a meglévé szakirodalomhoz (feldolgozza, értelmezi), s olyan
kovetkeztetéseket fogalmaz meg, amelyek Uj ismereteket, hipotetikus dedukciokat vagy Uj
kutatasi irdnyokat képviselnek.

e Az elméleti rész alatdmasztja es megalapozza a gyakorlati részt.

e A felhasznélt bibliogréfiai forrdsok (magyar és kiilfoldi; 0j és klasszikus) elegendbek és
helyesen vannak feltiintetve.

e A bibliogréfiai forrasok idézése helyes.

e A szoveg nyelvi megforméaltsdga megfeleld.

e A szbveg eredeti a szakirodalom kivalasztasaban, felhasznalasaban és a kritikai elemzésben.

V. A kutatasi eredmények targyalasa

Ez a rész a szerzd eredményeit irja le a tanulmanyozott témarol. Tartalmazza a szerzd
kutatdsanak Iépéseit, és bemutatja a szerz6 eredményeit. Az eredmények targyalasa a dolgozatnak
legalabb a felét kell kitennie.



A kutatas fajtaja lehet:
o Leiro kutatas: leirja/ kifejti a valtozok kozotti kapcesolatot, és eldrevetiti az esetleges
gyakorlati megoldasokat.
o Korrel4cids kutatds: elemzi a valtozok kozotti korrelaciokat, mérve ezek statisztikai
relevanciajat, és magyarazva a korrelaciok megnyilvanulasanak iranyat.
o Kisérleti kutatas: egy vagy tobb kutatasi hipotézis igazsagértékeét vizsgalja (a kutatas
vegen meg kell &llapitani, hogy a végzett kutatas alapjan a hipotézist érvényes-e).
o Esettanulmany: akkor alkalmazhato, ha a vizsgalt valsag olyan egyedi formakat olt,
amely esetben nem lehetséges az altalanositas.
A tanulmanyozott tématol és a szakteriilettdl fliggéen mas tipusu kutatés is alkalmazhato.
A 1. fokozat jel6ltjei alkalmazott pedagogiai kutatast végeznek, kiemelve a modszertani
szempontokat. A pedagodgiai kutatas célja egy oktatasi teriileten 1év6 téma empirikus, tudomanyos
modszerekkel torténd vizsgalata, annak megértése és Ujitasa érdekében. Ennek kovetkeztében a
jelolteknek folyamatosan szem elétt kell tartaniuk, hogy a végzett tanulmanyok eredményeként

javaslatokat tegyenek az oktatési gyakorlat javitasara.

A kutatés leirasanak szerkezete

A. A kutatasi folyamat leirasa

Ez a rész gyakorlatilag egy kutatdsi beszamolo: a végzett vizsgélatok paramétereinek
leirdsat tartalmazza. A jel6lt altal alkalmazott kutatas fiiggvényében a kovetkez6 szempontok
részletezése ajanlott:

o A kutatés célja

A kutatas célja azt a meghatarozott kutatasi szandékot foglalja magaban, amelyet a szerzd
vallal. Ez a szandék a szerzére vonatkozik, és nem a kutatasban részt vevo alanyokra, ahogyan azt
gyakran tévesen értelmezik.

Tovébba a célok nem fedik le a fejlesztési terv céljait, és nem esnek egybe a kutatas soran
vegzett oktatési tevékenységek céljaival sem. Logikusan kovetkeznek a munka els6 részében leirt
elméleti megalapozashdl, és célravezetéen vannak megfogalmazva.

o A kutatés hipotézise/ hipotézisei

A kutatas hipotézisei 6sszekapcsoljak:



o (kisérleti kutatasok esetében) a fiiggetlen valtozot a fliggd valtozoval megmutatva,
hogy a fliggetlen valtozo miként hat a fliggd valtozora (a hatas intenzitasa, a két
valtozokategoria kozotti ardny, a valtozas lathato terlilete, a valtozas irdnya);

o (korrelacidk kutatasok esetében) a kutatas valtozdit, elére jelezve a valtozok kozotti

lehetséges korrelacidkat.

Ne fogalmazzon meg homalyos kijelentéseket, mint példaul: ,,Az 6vodasok nyelvfejlesztési
programja jelentésen hozzajarul ...”" Ehelyett mutassa be a program sajatossagait, és emelje ki,
miben kilénbozik az Ovodasok szamara Kifejlesztett mas nyelvi fejlesztési programoktol.
Hivatkozzon a program meghatarozé sajatossagara, példaul: ,,4 jdtékos nyelvfejleszté program,
amelyben a didaktikai jatékok osszekapcsolodnak a kooperativ tanulassal, jelentésen hozzajarul
az ovodasok szobeli kommunikacios készségeinek gyors fejlodéséhez.”

A hipotéziseknek a kovetkezd kovetelményeknek kell megfelelniiik:
o A hipotéziseknek logikusan levezetettnek kell lennitik az elméleti hattér kontextusaban.
o Legyenek valoszertiek és ellendrizhetdek.
o Eredetiség: tiikrozzék az 0j Osszefiiggéseket a fiiggetlen és fliggd valtozok kozott.
o Kevés, ugyanakkor a kutatasi probléma megértéseben lényeges hipotézis legyen.
o Haa kutatasi kérdések altalanosak, a hipotéziseknek ki kell fejtenitik ezeket.

o A hipotéziseket jelen idoben és kijelenté modban kell megfogalmazni.

e A fiiggetlen és fiiggé valtozok
Azokat a szempontokat, aspektusokat nevezziik valtozoknak, amelyeket a szerzé vizsgalni
kivan a kutatas soran.

A flggetlen valtozé az a tényezd, amelynek 1ényeges (ok-okozati) hatasa lehet bizonyos
eredményekre vagy viselkedésmodokra, amelyek fliiggd valtozok lesznek. A fiiggé valtozo pedig

az a tényez0, amely valtozik a fuggetlen valtozo hatéséara.

o A kutatés soran alkalmazott médszerek es eszk6zok
Figyeljunk a hasznalt mddszerek pontos azonositasara, valamint a modszerek és a
munkaeszk6z0k kozotti  kiilonbségtételre. Példaul a kérdéiv a felmérési moddszer egy

munkaeszkoze.



Minden fiiggd valtozo esetében meg kell hatarozni a méréshez hasznalt eszkozt.

Ennek a résznek nem kell elméleti informéaciokat tartalmazni az alkalmazott modszerek és
eszkdzok sajatossagairdl. Csak a kutatadsban alkalmazott modszereket és eszkdzoket kell targyalni,
és bemutatni az alkalmazasuk madjét.

Itt részletesen targyalhatja az eszk6zoket, valamint ezek jellegét (eredeti, atvett, adaptalt, a

hazai popul&cion ervenyesitett stb.).

e A kutatas helyszine, idotartama és szakaszai
Nagyon hasznos, ha téablazatos formaban tiinteti fel a kutatds soran alkalmazott
maodszereket és munkaeszkdzoket, 6sszhangban a kutatas szakaszaival és az elvégzett vizsgalattal,
hogy az 6sszefiliggések egyértelmiien latsszanak.
Ebben a részben narrativ modon keriil bemutatésra az elvégzett kutatasi folyamat, kiemelve
a kovetkezoket:
o Beavatkozésok szama;
o A kutatas folyamata;
o A kutatas kovetésének modszerei;
o A mérések szdma és gyakorisaga;
o Az adatok értelmezésére hasznalt modszerek és eljarasok.
Kiserleti tanulmany esetén a Kkutatds szakaszainak gyakran alkalmazott formaja:

cléfelméres, felméres, utdfelméreés, Gjrafelmérés.

e A mintavétel. A jel6lt az adatk6zl6k olyan csoportjat valasztja, akik a kutatas célcsoportjat
képviselik, figyelve arra, hogy reprezentativ mintat kapjon.

o Pedagodgiai kisérleti kutatasban a valtozok jobb ellendrzése érdekében kétféle mintat
ajanlott hasznalni: kisérleti csoportot (amelyen a kisérleti beavatkozas torténik) és
kontrollcsoportot (amely csak a kezdeti és a zar0 tesztelésen vesz részt, de nem vesz reészt
a beavatkozason; dsszehasonlitjuk a kiserleti csoporton és a kontrollcsoporton megfigyelt
hatasokat).

Ebben a részben meg kell emliteni:

o A minta/ mintak nagysagat (adatk6zl6k szamat);
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o A minta/ mintak kivalasztasi és kezelésének maédjat;

o Az adatk6zlokre vonatkozd egyéb relevans adatokat. Csak azokat a részleteket kell
megadni, amelyek relevansak az adott kutatdshoz (példaul nem sziikséges a résztvevok
csoportositasa a sziil6k iskolai végzettsége alapjan, ha ez a valtozd nem keril vizsgélatra a

kutatas soran).

Ez a rész NEM nem targyalhatja az adatok mennyiségét és a kutatas eredményeinek elemzését,

ugyanis ezeket a dolgozat kovetkezo részében kell bemutatni.

B. Az eredmények bemutatasa és értelmezese

Ez a rész min6ségi és mennyiségi szempontbol ismerteti és elemzi a kutatds eredményeit.
Az ebben a részben bemutatott eredményeknek szoros kapcsolatban kell allniuk a
hipotézisekkel, és egyértelmiien meg kell allapitani a hipotézis érvényessegét.

Az adatokat tomoren, tablazatok, grafikonok, hisztogramok formajaban strukturaltan
mutassa be. Ezeket az adatforrasokat mindig kovesse az adatok elemzése és értelmezése, egy
oldalra legfeljebb két &bra/ tablazat keruljon. Nem elegend6é példaul annyit allitani, hogy ,,a
tanulok 30%-a 9-es jegyet szerzett”. Részletezni kell, miért fontos ez, ¢s milyen jelentdséggel bir
a vizsgalt hipotézis(ek) szempontjabol.

A Kkapott adatokra nyujtott értelmezések legyenek realisak és megfontoltak. Kerllje az
elhamarkodott altalanositasokat és a tulzé kifejezéseket (pl. ,rendkiviil...”, ,kulcsfontossagu”,
»eletbevagoan fontos” stb.). Ugyanakkor probalja meg azonositani az adatokban a mintazatokat,
kozos jellemzoket €s a valosdg mitkodésének modelljeit.

Kerilje a tul &ltalanos megallapitasokat: pl. ,,Az X szempont nagyon fontos.” Az ilyen
kijelentések esetében indokolni kell, miért tartja ezt fontosnak, és mely konkrét teriletre, részletre

vonatkozik X jelentdsége.
Mutassa be, hogy az eredmeények ervényesitik-e vagy megcéfoljak a hipotézist/ hipotéziseket.

Emellett fejtse ki, milyen mértékben illeszkednek az adatok a szakirodalom korabbi

eredmenyeihez, kiemelve sajat kutatdsanak sajatos vonatkozasait.
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Ellenorzo lista a kutatas leirasanak f6 szempontjaihoz

A Kkutatasi terv 6sszhangban van a megfogalmazott célkittizésekkel, és lehet6vé teszi a
hipotézisek tesztelését.

A célkitlizések helyesen vannak megfogalmazva és redlisak.

A kutatasi terv hipotézisei helyesen vannak megfogalmazva.

A résztvevok mintaja jol van meghatarozva.

A tartalmi minta reprezentativ mingségi és mennyiségi szempontbol.

A mddszertan megfelel6 és 0sszhangban van a kutatas célkittizéseivel.

A kutatasi eszkdzok megfeleléek a célkitiizések és hipotézisek vizsgalatahoz.

A kutatas lépései koherensen és logikusan vannak bemutatva.

Az adatok értelmezése a megfogalmazott hipotézisek igazsagtartalmanak kiemelése
érdekében torténik.

V1. Kovetkeztetések

A dolgozat kovetkeztetéseinek megfogalmazasakor a kovetkez6 ajanlasokat veheti figyelembe:

A kovetkeztetéseket tomdoren, objektiven kell megfogalmazni, és kdzvetlen kapcsolatban
kell allniuk a dolgozatban szereplé gondolatokkal.

A kovetkeztetések megerdsitik a bevezetésben megfogalmazott f6 gondolatot/ tézist/
hipotézist és a célkittizéseket.

Osszefoglaljak a tartalom fé pontjait, de nem azonosak a végzett kutatds részletes

Osszegzésével. A hangsuly az elért eredményeken van, mind az elméleti kdvetkeztetések,
mind a gyakorlati hozzajarulasok tekintetében. Adott esetben killon megfogalmazhatok a
sajat kutatas kovetkeztetései es az altalanos kovetkeztetések.

Végso értékelést adnak a dolgozat/ tézis/ hipotézis témajardl, tagabb kontextusban is
kiemelve az eredmények jelentségét.

Az oktatdsi gyakorlat javitdsdra vonatkozo javaslatokat/ ajanldsokat/ kilatasokat
tartalmaznak.

Tovabbi reflexiora vagy kiegészitd kutatasra hivjak fel a figyelmet, és jelzik a lehetséges

jovobeli kutatasi iranyokat.
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A kovetkeztetések folytatdsaként megfogalmazhatoak a kutatas korlatai, az esetleges
jovObeni kutatasi iranyok, valamint néhany magyarazat vagy részlet a kutatasi etika kontextusaban
(a kutatd statusza a kutatds soran, a kutatasi eredmények felhasznalasara vonatkozé szabalyok
betartasa, a kutatas néhany etikai vonatkozasa stb.).

A kovetkeztetések fobb szempontjainak ellenérzé listaja
- A dolgozat kovetkeztetései redlisak, tomoren megfogalmazottak, és kozvetlen
kapcsolatban allnak a dolgozat tartalméaval.
- A kovetkeztetések eldrevetitik a jovobeli kutatasi irdnyokat.
- Megfelelden kiemeltek a kutatas esetleges korlatai.

- Megfelelden hangsulyozottak az esetleges etikai vonatkozasok.

VII. Bibliografia

A dolgozat végén kotelezé a felhasznalt bibliografia feltiintetése. A bibliogréfia az
Osszes felhaszndlt forrést tartalmazza, amelyre hivatkozik a szoveg. A lista tovabbi forrasokat is
tartalmazhat, amelyekre a szévegben nem tortént utalds, de amelyeket a jel6lt hasznalt a
dokumentécids folyamat soran. A bibliografia alapvet6 bibliografiai forrasokat, valamint a vizsgalt
teruleten a legUjabb cimeket is magaban foglalja.

A listdban szerepelniiik kell mind a szakterllethez tartozé dokumentacids forrasoknak,
mind a tanulmanyozott témahoz kapcsolddd pszichopedagdgiai forrasoknak.

A bibliografia 6sszeallitasara a Tanarképz6 Intézet altal elfogadott modellt (az Amerikai
Pszicholdgiai Tarsasag szabvanyat) javasoljuk. Azonban a jel6lt szakteruletének sajatossagaitol
fliggben, és a témavezetbvel egyetértésben més, a szakterileten széles kérben hasznélt szabvanyok
is alkalmazhatdék. Fontos azonban, hogy a dolgozat egészében egységesen ugyanazokat a
hivatkozasi rendszert hasznaljak

A felhasznalt forrasok sorrendje a kovetkezo:
- A konyveket, fejezeteket, tanulmanyokat az irok neveének abécérendje szerint kell
felsorolni, a forras tipusatol flggetlenul (hagyomanyos vagy elektronikus).
- Tiszteletben kell tartani a valasztott bibliografiai hivatkozasi szabvanyt. Az APA

szabvanyok szerint az elfogadott formatum a kévetkezo:
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Konyvek:

Szerzo, A.A. (kiadas éve). A konyv cime. Megjelenés helye: Kiado.

Példa: Billig, M. (1991). Ideology and opinions. London: Sage Publications.

Cikkek:

Szerz6, A.A. (kiadas éve). A cikk cime. A folydirat cime, kotet szama (kiadas szama).
oldalszam.

Példa: Avramidis, E. és Norwich, B. (2002). Teachers’ attitudes towards integration/inclusion: a
review of the literature. European Journal of Special Needs Education, 17 (2), 129-147.
DOI: digital object identifier

Elektronikus forrasok:

Szerzd, A.A. (publikalas éve). A szbveg cime. Hozzaférés datuma. URL (weboldal).

Példa: Martin, T. H. (2018). Investing in Millennials. Retrieved on May 15, 2020. From:

https://scholars.unh.edu/cgi/viewcontent.cgi?article=1000&context=paul bigdata

Az elektronikus forrasokat nem csupan a webcim feltintetésével, hanem fel kell tintetni

minden sziikséges bibliogréafiai adatot (szerz6, cim, publikalas éve — ha azonosithato).

VIII. Mellékletek
A dolgozat mellékletei a munka soran hivatkozott anyagokat tartalmazzak. Nem tartalmaznak
olyan dokumentumokat, amelyek nem kapcsolodnak a dolgozatban szerepld vizsgalatokhoz.
Mellékletekként szerepelhetnek:
o Oratervek/ tevékenysegtervek, amelyek reszletezik a tanitas-tanulas-értekelés folyamatait
a kutatas kontextusaban;
o a kutatds leirdsaban emlitett gyakorlati tevékenységekhez kapcsolédé dokumentumok
(szabalyzatok, hatarozatok stb.);
o akutatas soran hasznalt kérd6ivek, feladatlapok, munkalapok, értékelési racsok;
o tesztelési protokollok, példaként szolgald kérddivek;
o gyermekek &ltal készitett munkak (példaként);
o fényképek, amelyek bemutatjdk az alkalmazott beavatkozasi Iépések kiilonbozo

aspektusait.
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IX. A dolgozat boritojanak és elso oldalainak szerkesztési iranyelvei

e A dolgozat boritdja az alabbi minta szerint készll (roman nyelven):

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI CLUJ-NAPOCA
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI
DIDACTIC

LUCRARE METODICO-STIINTIFICA PENTRU OBTINEREA
GRADULUI DIDACTIC |

CANDIDAT,
[functia, numele si prenumele]
COORDONATOR,
[functia didactica, prenumele §i numele]

CLUJ-NAPOCA
anul sustinerii lucrarii

e Azels6 oldal szerkezete megegyezik a boritoéval, de a LUCRARE METODICO-
STIINTIFICA PENTRU OBTINEREA GRADULUI DIDACTIC I cim helyett a dolgozat

cimét kell feltiintetni. Ezt kdveti a magyar nyelvii cimoldal.
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BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM
TANARKEPZO INTEZET
BOLCSESZETTUDOMANYI KAR

. FOKOZATI ES TUDOMANYOS DOLGOZAT

Jeldlt,
[név, munkakdri beosztas]
Témavezeto,
[név, munkakdri beosztas]

KOLOZSVAR
a védés éve

o A dolgozat tartalomjegyzéke a cimoldal utan kertdil.

B. Egyiittmiikodés a dolgozat iranyitéjaval
A dolgozat iranyitdjaval valo folyamatos egyiittmiitkddés hasznos lehet, mert:

e A rendszeres talalkozok soran feltehet kérdéseket a dolgozat kidolgozasaval és
bemutatdsaval, a kutatds lefolytatasaval, valamint a dolgozat értékelési Kkritériumaival
kapcsolatban.

e Az iranyito tanar hataridoket szab meg az egyes fejezetek leadasara, ami arra 9sztonzi Ont,
hogy tervszeriien és rendszeresen végezze tanulmanyait.

e A tanartol kapott visszajelzések alapjan megbizonyosodhat arrél, hogy helyes a kutatasi
irany.

e Az ugyanazon tanar iranyitasa alatt dolgozé mas kollegakkal vald taldlkozas segithet

Onnek az itemtartashan.
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C. A szbveg forméazasa
Oldalformatum: A4 (297x210 mm)
Margoék: felul 2,00 cm, alul 2,00 cm; bal oldalon 3,00 cm, jobb oldalon 2,50 cm
Betiitipus: Times New Roman, 12-es méret, 1,5-es sorkdz, sorkizart
Az ékezetek hasznalata kotelezd.
Fejezetcimek: Times New Roman, 14-es méret, félkovér, nagybetlis, kozépre igazitott
Alfejezetek cimei: Times New Roman, 12-es méret, felkdvér, balra igazitott
Az alfejezetek és egyéb egysegek cimeit, amelyek a tartalomjegyzékben és a dolgozat
szovegeében szerepelnek, meg kell szamozni egy egységes formatum szerint, amelyet meg kell
tartani a dolgozat egészében.
Az alfejezeteket a fejezetek szamahoz igazodva kell szamozni, legfeljebb harom szamjegy
hasznalataval (példa: 1.1.2.1.).
Labjegyzetek: csak magyarazd jellegli megjegyzésekre ajanlott hasznalni, bibliografiai
hivatkozasok megadasara nem.
Abrék, grafikonok és tablazatok: az oldal kozepére kell helyezni, sorrendben szamozni, és
mindegyiknek cimet kell adni. A szovegben hivatkozni kell a dolgozatban szerepl6é abrakra,
grafikonokra vagy tablazatokra.
A téblazatok és abrak elnevezése a kovetkezdképpen torténik:
o Minta: I.1. tAblazat A tablazat elnevezése (a tablazat folé kell irni).
A szamozas modja: az els6 szam a fejezet szdma (romai szam), a masodik pedig az
adott fejezeten beluli tAblazat szama (arab szam).
« Minta: I.1. &bra vagy 1.1. grafikon: Az &bra/ grafikon elnevezése (az dbra vagy grafikon
ala kell irni).
A szamozas modja: az els6 szam a fejezet szama (romai Szam), a masodik pedig az

adott fejezeten belli dbra vagy grafikon szdma (arab szam).

A dolgozat Tanarképz0 Intézethez torténd leadasa esetében javasoljuk, hogy a dolgozatot
egyoldalas nyomtatassal, A4-es formatumu lapokra nyomtassa ki, és kemény boritdval kottesse
be. Emellett azt is javasoljuk a szerzoknek, hogy nyomtassanak €s érizzenek meg egy példanyt a

sajat archivumuk szamara.
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D. A tudomanyos tevékenység etikai elveinek betartasa

Az 1. fokozati dolgozat kidolgozasa soran a jelélteknek be kell tartaniuk a tudomanyos
tevékenység ¢és kutatas etikai normait, hogy elkeriiljék a plagium vagy a szerzoi jogok megsértését.
A plagium més személyek Otleteinek, modszereinek, eljardsainak, technoldgiéinak,
eredményeinek vagy szévegeinek sajatkent vald feltlintetését jelenti, fliggetlendl attol, hogy ezek
milyen médon kerultek a jel6lt birtokaba. A plagium elkerilése erdekében szigoruan be kell tartani
a szOvegben, valamint a bibliografiai listaban torténd hivatkozasok elkészitésére és a bibliografiai
forrasok hasznalatara vonatkozé szabalyokat.

A dokumentécios forrasok €s a bibliografiai hivatkozasok megfeleld kezelése érdekében
javasoljuk elektronikus idézetek hasznalatat, amelyek tartalmazzak a pontos idézéshez sziikséges
bibliogréafiai adatokat.

Figyelem! A szakirodalombol atvett abrak, tablazatok, képek és sémak esetében is kotelezd
a forrés pontos feltiintetése!

A dolgozatnak tartalmaznia kell egy eredetiségnyilatkozatot, amelyben a szerzo vallalja
a kutatasi etika betartasat. Ennek a nyilatkozatnak nincs eldirt formatuma. Tartalma a hatalyos

metodoldgiabdl szarmazik, és jelen Utmutatd A szakaszaban talalhatd meg.

E. Egyéb javaslatok a széveg kidolgozasahoz és szerkesztéséhez

o A szoveget ékezetekkel irja meg. Mar a kezdeti verzidt is olyan formaban helyezze el az
oldalon, amely a végleges valtozathoz kozel all, még ha nem is befejezett szveg.

e Nem sziikséges a bevezetdvel kezdeni. A dolgozat részeit olyan sorrendben dolgozhatja
ki, amely az adott pillanatban logikusnak tiinik. Altalaban a bevezetét a végén irjak meg,
ez azonban nem jelenti azt, hogy annak egyes részei ne lennének tisztdzottak mar a
kezdetektdl. Fontos, hogy a kezdetektdl tisztdban legyen azzal, milyen érvek szolnak a
téma vizsgalata mellett, melyek a kézponti gondolatok, és mely f6 elméletek segitik a
téma elemzését.

e A dolgozat harom alapvetd része szerint Szervezze meg az Otleteit: bevezetd, kifejtés,
kovetkeztetés. Csoportositsa gondolatait &ltalanossaguk és magyarazo erejik szerint.
Egyes gondolatok a bevezetés érveléséhez illenek, mig masok ink&bb a széveg elegéns

lezarasara szolgalnak.
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Fektessen nagy hangsulyt a bevezetd €s a tartalom koherencidjara.

Méar a kezdetekkor fogalmazza meg a dolgozat f6 gondolatit és az alkalmazott
megkozelitést. Igy mindig tisztaban lesz azzal, mit kovet a dolgozatiras soran.

A szbveg kidolgozasa soran folyamatosan igazodjon a célokhoz és a vizsgalat
szempontjaihoz.

Allitson ossze kérdéseket, amelyekre a szovegben valaszokat adhat, igy ellenérizve a
szoveg relevancigjat és hasznossagat.

Egyszeriien, tomoren és roviden fogalmazza meg gondolatait. Kertlje a tal hosszd
mondatokat, vagy ha eleinte igy fogalmaz, legyen kész a szoveg atdolgozasara es a
mondatok szegmentalasara.

Indokolja gondolatait, és tdmassza ala kutatasi vagy valds példakkal, kuléndsen az
elméleti megalapozaskor.

Emelje ki a kutatdsi eredmények az oktatdsi rendszer vagy folyamat gyakorlati
problémainak megoldasara valé alkalmazhatdsagat.

Gondolja at, hogyan konnyitheti meg a széveg olvasasat, és alkalmazzon néhany talalt
megoldast.

A cimek, alcimek, tablazatok és abrak esetében hasznaljon egységes formazast és
szamozast. Alapszabaly, hogy azonos szintli cimek ugyanolyan méreti betiitipussal
jelenjenek meg, és egységesen legyenek szamozva a dolgozat teljes terjedelme alatt.
Biztositsa, hogy a dolgozatban szerepl6 tablazat és abra mindegyikének legyen cime, és
hivatkozzon rdjuk a szOvegben. A tablazatok és abrdk szdmozédsa minden fejezetben
ujrakezdédik, és a tablazat vagy abra szama (arab szamjegy) a fejezet szdmat (romai
szamjegy) koveti.

Hasznalja a formazasi lehetdségeket az otletek, fogalmak, személyes hozzajarulasok és a
szoveg fObb részeinek kiemelésére.

Nagyon hasznos lehet, ha a leadas elétt odaadja egy kollégajanak elolvasasra, hogy

visszajelzést kapjon.
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F. Ajanlasok a dolgozat bemutatasahoz

A bemutaton kapott jegy nemcsak magat a dolgozatot, hanem az el6adas mindségét is
tikkrozi. Ezért fontos, hogy gondosan késziiljon fel az eléadasra.

Az elGadas soran Osszpontositson a dolgozat értékes elméleti es gyakorlati
gondolatainak érveld és meggy6z6 bemutatasara.

Az eldadasban nem kotelezd szigoruan kovetni a dolgozat szerkezetét. Az eldadast a
kutatasi célok, a kutatas f6 kérdései koré is tervezheti, vagy kiemelheti a dolgozatban
szerepl6 eredeti hozzajarulasokat.

Ne ttizze ki célként, hogy a kutatési folyamat minden adatat bemutassa. Koncentraljon
a lényeges adatokra.

Gondosan valassza ki a diak szinét es dizajnjat, hogy a szdveg a bemutat6 helyszinének
koriilményeitdl fiiggetlentil jol lathatd legyen.

Hasznaljon modern eszk6zoket a dolgozat bemutatasahoz. Ez el6irt értékelési kritérium
a jelenlegi modszertanban.

A bemutatdt csak az eldadas tamogatdsara hasznalja. Ne korlatozoédjon a didk
szovegeinek felolvasasara.

A diékat ne terhelje tal szoveggel. Csak kulcsszavakat vagy alapveté gondolatokat
tlntessen fel.

A sajat eredményeire fektesse a hangsulyt.

Ismerkedjen meg a didk tartalmaval és sorrendjével, hogy az eléadas gordiilékeny
legyen.

Csak akkor haszndljon attiinéseket és animacidkat, ha ezek értéket adnak az
eldadashoz. Ellenkezd esetben feleslegesen megszakithatjak a szobeli bemutatot.
Mérje le az cléadas idejét, hogy biztos lehessen benne, hogy tartani tudja a
meghatarozott idokeretet. Javasoljuk, hogy a dolgozat bemutatasa ne haladja meg a 15
percet.

Az elbadas befejezése utan a bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel. Késziljon fel

gondolatai alatamasztasara és a rugalmas valaszadasra.
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